Das Anmeldeportal
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1. Benutzer
Im Anmeldeportal befinden sich rechts oben die Buttons, um Benutzer zu verwalten.

Anmelden Passwort andern Abmelden

Wenn Sie ,Anmelden” auswahlen, kdnnen Sie einen neuen Nutzer registrieren, einen bestehenden
Nutzer einloggen und ein neues Passwort beantragen.

1.1 Registrierung

Registrierung

Registrieren Sie sich hier, um sich Online fir einen Kitaplatz

vorzumerken.
L | Nachname
2 ‘ormname
D Email Adresse
& | Passwo
i | Passwort wiederholen

[ Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und stimme
dieser zu.

Benutzer erstellen

Nachdem ein Benutzer erstellt wurde, wird eine Bestatigungsmail an die entsprechende E-Mail-
Adresse versendet:

Hallo,
vielen Dank fiir Ihre Anmeldung. Sie kdnnen nun lhr Kind bequem von zu Hause aus an einer Kita anmelden.
Sobald Sie die Daten abgeschickt haben, melden wir uns mit Betreuungsangeboten bei lhnen.

Mit freundlichen GrialBen
Kitaprofi

Der Nutzer kann sich nach der Registrierung sofort einloggen.

1.2 Login

Login

Bereits reqgistriert? Melden Sie sich hier an.



1.3 Passwort andern
Wenn Sie angemeldet sind, kdnnen Sie rechts oben unter ,Passwort dndern” ein neues Passwort

erstellen.

Passwort &ndern

Altes Passwort:

Neues Passwart eingeben:

Passwort

ﬂ Passwort erneut eingeben

1.4 Passwort vergessen
Wenn das Passwort vergessen wurde, kann ein neues Passwort beantragt werden. Das neue Passwort

wird automatisch neu generiert und dem Nutzer daraufhin per Mail zugesandt.

Anmelden

Willkommen Kita finden Formulare Kontakt

Registrierung

Login
Bereits registriert? Melden Sie sich hier an Registrieren Sie sich hier um sich Online fur einen Kitaplatz
vorzumerken

M | EmailAdresse
2 | Nachname

@ | Passwort
2 | Vomame

X | Email Adresse

Passwort vergessen? {3 Zuriicksetzen
& | Passw

& | Passwort wiederholen

[ Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und stimme
dieser zu

Benutzer erstelien

Passwort zurlicksetzen

Passwort vergessen

Geben Sie lhre Email-Adresse an, um Ihr Passwort zu erhalten.

Absenden

Abbrechen

1.5 Regeln
Ein Nutzer kann maximal 10 Kinder anmelden.



2. Formulare
Unter dem Reiter ,,Formulare” werden Dokumente fiir die Eltern zum Download bereitgestellt.

Willkommen Kita finden Formulare Kontakt Passwort andern - Anmelden

Informationen

Belehrung Infektionsschutzgesestz. pdf
Datenschutzrechtliche Infos pdf
Elternbeirat. pdf

Ordnung der Kindertageseinrichtung.pdf

Richtlinien des Kultusministeriums fur drztliche Untersuchnungen.pdf

- B B I

Formulare
Antrag auf Verlangerung Betreuungsverhaltnis vor Schuleintritt pdf s
Bescheinigung artzliche Untersuchung. pdf L

3. Kita finden

Unter dem Reiter ,Kita finden” sehen die Eltern Informationen zu allen Kitas. Bitte achten Sie darauf,
dass die Informationen in den Stammdaten der Kita richtig eingepflegt wurden.

3.1 Karte
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3.2 Kitaliste

Betreuung wahlen v Ortsteil wahlen v Trager wahlen v Alter wahlen v
Einrichtung Trdger Betreuung Beschreibung
KITA Lochbriicke Gemeinde Meckenbeuren RG -
Details »
Kita Liebenau Gemeinde Meckenbeuren RG, GT, AM (2-6)
Details »
Kita Brochenzell Gemeinde Meckenbeuren RG, Krippe
Details »
Kita an der Schussen Gemeinde Meckenbeuren GT, Krippe
Details »

In der Spalte ,Betreuung” sind alle Betreuungsformen zu sehen, die in der entsprechenden Kita
angeboten werden.

Sobald Sie auf Details klicken, o6ffnet sich ein weiteres Fenster mit Informationen Uber die
entsprechende Kita.

Kita an der Schussen

Anschrift Kontakt

Infos zur Betreuung
Offnungszeiten

Gebuhren

Trager Gemeinde Meckenbeuren

4. Kind anmelden
4.1  Der grundlegende Vorgang

1) Wahlen Sie den Reiter ,Kind anmelden” aus

2) Falls Sie schon ein Kind angemeldet haben, klicken sie auf ,,Weiteres Kind anmelden”
3) Stammdaten zum Kind eintragen

4) Stammdaten zu den Sorgeberechtigten eintragen

5) Fir die Berechnung der Gebiihren ist die Angabe der Kinder im Haushalt relevant



6) Unter Bemerkung konnen zusatzliche Informationen oder Wiinsche an die Kitaleitung
weitergegeben werden.

7) Unter ,Weitere Kontakte/Informationen” kénnen Sie die Adresse des Hausarztes, Notfallkontakte,
Allergieren und sonstiges angeben.

8) Unter ,Mein Kind hatte bereits:“ konnen Sie die Krankheiten ihres Kindes mitteilen
9) Wunschbetreuung wahlen:

Wunschbetreuung wahlen

Alle Kitas sind mit ihren Betreuungsmodellen unter "Kita Finden" aufgelistet.

Betreuung wahlen*

* Krippe - U3 w

Betreuungsform wahlen® * GT (Ganztagsbetreuung) hd
Betreuungsbeginn wahlen* = 30.04.2023
Wunscheinrichtungen wahlen Betreuungszeit wihlen

F .5 Kita Luftballon w (o] Befreuungszeiten wahlen w [: ]

# Wunscheinrichtung wahlen ol e hd a

# v e v (]

* W

Mittagessen wahlen
Bitte geben sie eine Betreuungszeit an. Falls Mittagessen angeboten wird und dieses gewilnschi ist, konnen sie hier die entsprechenden Tage auswahlen. In
einigen Betreuungszeiten ist Mittagessen verpflichten. In diesem Fall wird das Mittagessen automatisch ausgewahli

Wunscheinrichtung nach der Krippe: Kita Sonnenplatz hd

Sie kénnen bis zu drei Wunscheinrichtungen und Betreuungszeiten auswdhlen. Haben Sie die
Wunschbetreuungszeiten ausgewahlt, konnen Sie angeben, ob Mittagessen gewlinscht ist.



10) Unter ,Mittagessen wahlen”, wird angezeigt, an welchen Tagen in den ausgewahlten Einrichtungen
ein Mittagessen angeboten wird. Sie kdénnen die Tage anklicken, an denen lhr Kind in der
Wunscheinrichtung Mittagessen bekommen soll. An den Tagen, an denen Mittagessen verpflichtend
ist, sind die Hacken schon gesetzt.

Mittagessen wihlen

Wunscheinrichtung 1

Montag

Dienziag

Mithwoch o
Donnerstag 0
Freitag 0

Wunscheinrichtung 2
In der gewunschten Betreuungszeit wird kein Mittagessen angeboten.

(Haben Sie das gewlinschte Mittagessen ausgewahlt, so kénnen Sie in der Geblihrenlbersicht die auf
Sie zukommenden Gebihren einsehen.)

11) Die Angabe der Bankverbindung ist nicht verpflichtend. Wird das Kind jedoch angenommen,
miissen die Angaben unter ,,Meine Kinder” nachgetragen werden.

12) Fiir einige Betreuungsformen missen ausgefiillte Dokumente abgegeben werden.

Dokumente

Dokumente zum Ausfiillen:

Bescheinigung zur Vormerkung Ganztagesplatz Arbeitgeber Krippenplatz.pdf 3

Datei auswahlen | | Datei hochladen

Hochgeladene Dokumente:

Die Dokumente werden nachgereicht o

Die Dokumente kénnen durch den Nutzer direkt bei der Kinderanmeldung hochgeladen werden. Sie
kénnen aber auch nachtraglich unter ,,Meine Kinder“ hochgeladen werden.

13) Sobald alle Angaben eingetragen wurden, kdnnen die Daten abgesendet werden. (Button , Daten
absenden). Das Kind wird daraufhin von den Kitaleitungen bearbeitet. Diese melden sich per E-Mail,
wenn es Neuigkeiten zu der Kinderanmeldung gibt.

Sie missen bei der Anmeldung nur die Pflichtfelder ausfiillen (Siehe 4.1)



4.2

4.3

Pflichtfelder

Vorname des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Nachname des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Geburtsdatum des Kindes

Muttersprache des Kindes

StraRRe des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Postleitzahl des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Hausnummer des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Wohnort des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Staatsangehorigkeit des Kindes und des ersten Sorgeberechtigten
Telefonnummer des ersten Sorgeberechtigten
Emailadresse des ersten Sorgeberechtigten
Sorgeberechtigter 1 muss mit Kind zusammenleben

Die erste Wunscheinrichtung

Wunschbetreuung

Betreuungsform

Betreuungsbeginn

Regeln
Ein Kind darf nur einmal angemeldet werden.
Es dirfen nur geborene Kinder angemeldet werden



5. Die KinderUbersicht

Unter der Kinderibersicht befindet sich eine Auflistung der Kinder des angemeldeten Nutzers. Die
Kinder kdnnen dort ausgewahlt und bearbeitet werden.

Die folgenden Bereiche kdnnen von den Eltern bearbeitet werden:

SEE Gl | Bankverbindung Zuriick zur
Kinderabersicht

Bankverbindung

Kontoinhaber Nachname L | Heinrich Kontoinhaber Vorname L | Mustermann

Bic € 732834 Bankname ®  VRBank

IBAN £ | DE 2341 12412412 %
Konteinhaber ist abweichend ven den Sorgeberechtigten. Mein v
Fiir die Ubernahme der Betreuungsgebiihren wurde ein Antrag beim Jugendamt gestellt. Mein v
Fiir die Ubernahme des Mittagessens wurde ein Antrag fiir Leistungen fiir Bildung und Teilhabe (BUT) gestelit. Mein w
SEPA-Mandat

Mit dieser Anmeldung wird die Gemeinde Loffingen ermachtigt, widerruflich wiederkehrend Zahlungen vom angegebensn Kontoe mittels Mein w

Lastschrift einzuziehen. Zugleich wird das Kreditinstitut angewiesen, die Lastschriften einzulasen.

Bis zu vier Wochen nach dem Absenden der Kinderanmeldung:

Stammdaten | Bankverbindung Krippenanmeldung Zuriick zur
Kinderibersicht
Wunschbetreuung n

Betreuung wihlen * Krippe "
Betreuungsform wahlen +* RG (Regelgruppe) w
Betreuungsbeginn wihlen & | 26032023
Wunscheinrichtungen wahlen Betreuungszeit wiahlen
A | Kita Sonnenplatz - ©  RG v ]
A  Kita Luftballon ~ o] Regelbetreuung U3 v [: ]
A&  Wunscheinrichtung wahlen v e} w ]
Mittagessen wiahlen
‘Wunscheinrichtung 1
Montag
Dienstag
Mittwoch
Dennerstag O
Freitag O
Wunscheinrichtung 2:
In der gewinschten B it wird kein Mittag 1.ang 1
Wunscheinrichtung nach der Krippe: Moch nicht bekannt v



Zusatzliche Dokumente

Datei auswahlen Datei hochladen

Bereits eingereichte Dokumente

Sonsfige Dokuments Der Sonntagsabbau. pdf

=
Eh

6. Grundlegende Informationen

Ganz unten auf der Website befinden sich das Impressum, der Datenschutz und die
Aufnahmekriterien.
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